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pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego

Funduszu Spotecznego wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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§1
DEFINICJE

Biuro projektu — to wydzielona do realizacji projektu komérka mieszczaca sie przy ul. Krakowskiej 13/3,
tel.: 535191 921, w ktérym przyjmowane beda dokumenty rekrutacyjne oraz udzielane informacje
na temat realizacji projektu osobom zainteresowanym udziatem w projekcie oraz Uczestnikom projektu.
Beneficjent (Wykonawca, Projektodawca) — Spétdzielnia Socjalna Serwis z siedzibg w Tarnowie (33-100)
przy ul. Krakowskiej 13/3,

Beneficjent Pomocy (Przedsiebiorca) — Uczestnik projektu, ktory rozpocznie prowadzenie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej (dalej DG) po zakoriczeniu wsparcia szkoleniowo-doradczego i wynikach z oceny
Biznes planu w ramach projektu oraz otrzyma wsparcie finansowe i/lub doradcze wsparcie pomostowe
w ramach projektu.

Doradcze wsparcie pomostowe — nieodptatna specjalistyczna pomoc doradcza, ktérej celem jest
poszerzenie wiedzy menadzerskiej w DG i Efektywnego wykorzystania dotacji Swiadczona na rzecz
Beneficjentow Pomocy (Przedsiebiorcéw) (wytacznie dla osdb, ktére rozpoczety dziatalnos¢ w ramach
projektu , Aktywizacja zawodowa mtodych subregionu tarnowskiego”).

Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (DG)- dzien wskazany, jako data rozpoczecia dziatalnosci
we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

Dzie przystgpienia/rozpoczecia udziatu w projekcie — dzien podpisania Oswiadczenia stanowigcego
zatgcznik nr 7 do Regulaminu rekrutacji i udziatu w Projekcie ,,Aktywizacja zawodowa mtodych subregionu
tarnowskiego” (dzien otrzymania pierwszej formy wsparcia). Oswiadczenie podpisywane jest tylko przez
osoby zakwalifikowane do projektu po zakoriczeniu procesu rekrutacji.

Instytucja Posredniczaca - IP — instytucja nadzorujaca prawidtowq realizacje projektu oraz przyznajaca
srodki na jego realizacje - Wojewddzki Urzagd Pracy w Krakowie, Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakdw.
Komisja Oceny Wnioskow (KOW) — organ powotany przez Beneficjenta, oceniajgcy sktadane przez
Uczestnikow projektu wnioski wraz zatgcznikami (m.in. biznes plan) o przyznanie wsparcia finansowego
oraz wsparcia pomostowego.

Pomoc de minimis — pomoc udzielana Przedsiebiorcom, ktdéra nie wymaga notyfikacji Komisji
Europejskiej. Pomoc de minimis udzielana na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju
z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
Programoéw Operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.
Projekt - projekt ,Aktywizacja zawodowa mtodych subregionu tarnowskiego”, nr projektu
POWER.01.02.01-12-0010/17wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi
Priorytetowej | Osoby mtode na rynku pracy, Dziatania 1.2 Wsparcie oséb mtodych pozostajacych bez
pracy na regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe, Poddziatania 1.2.1 Wsparcie udzielane
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.
Strona internetowa projektu — strona dostepna pod adresem www.aktywizacjatarnow.pl

Jednorazowe srodki finansowe na podjecie dziatalnosci gospodarczej — bezzwrotna pomoc finansowa
udzielana Beneficjentowi pomocy w formie jednorazowego wsparcia finansowego utfatwiajgcego
sfinansowanie pierwszych wydatkéw inwestycyjnych zwigzanych z rozpoczeta przez Beneficjenta Pomocy
dziatalnoscig gospodarczg, w wysokosci do 25 310 ztotych (wytgcznie dla oséb, ktdre rozpoczety
dziatalnos¢ w ramach projektu , Aktywizacja zawodowa mtodych subregionu tarnowskiego”).

Uczestnik projektu (UP) - osoba zakwalifikowana do Projektu w ramach zaplanowanych dziatan
rekrutacyjnych.
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§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin przyznawania wsparcia w postaci jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej okresla procedure przyznawania wsparcia Uczestnikom projektu ,Aktywizacja zawodowa
mtodych subregionu tarnowskiego”, dla ktorych w trakcie ustalania Indywidualnego Planu Dziatania zostat
zaplanowany udziat w dotacyjnej Sciezce wsparcia, w postaci:

a) udzielenia wsparcia przed zatozeniem dziatalnosci gospodarczej, dla wszystkich skierowanych
na ta forme wsparcia UP, w tym:

v' warsztatéw grupowych przed zatozeniem DG;

v' doradztwa indywidualnego przed zatozeniem DG;

b) przyznania jednorazowych srodkdéw na podjecie DG;

c) przyznania doradczego wsparcia pomostowego.

2. Projekt jest wspoffinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej | Osoby
miode na rynku pracy, Dziatania 1.2 Wsparcie oséb mtodych pozostajgcych bez pracy na regionalnym
rynku pracy, Poddziatania 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 na podstawie Umowy POWER.01.02.01-12-0010/17
o dofinansowanie realizacji projektu podpisanej 18 wrzesnia 2017r z Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Krakowie.

3. Projekt realizowany jest przez Beneficjenta — Spétdzielnie Socjalng Serwis.

4. Projekt realizowany jest w okresie: od 01.01.2018 r. do 31.12.2020 .

5. Obszar realizacji projektu obejmuje subregion tarnowski (m. Tarnéw oraz powiaty: tarnowski, brzeski
i dgbrowski).

6. Projekt jest realizowany zgodnie z przepisami prawa (w tym w szczegdlnosci z przepisami ustawy
o0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej) oraz obowigzujgcymi dokumentami
programowymi, w szczegélnosci zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajgcej POWER, Systemem
Realizacji POWER na lata 2014 — 2020, zasadami udzielania pomocy de minimis.

§3
WYLACZENIA Z UDZIALU W SCIEZCE DOTACYJNEJ

O wsparcie w postaci jednorazowych srodkéw na podjecie DG nie moze ubiega¢ sie osoba, ktora:

1. w okresie 12 miesiecy przed dniem ztozenia dokumentdéw rekrutacyjnych oraz przystgpienia do projektu
»Aktywizacja zawodowa mtodych subregionu tarnowskiego” posiadata wpis do Rejestru Ewidencji
Dziatalno$ci Gospodarczej / Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),
byta zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS) lub prowadzita dziatalno$¢ na podstawie
odrebnych przepiséw (np. dziatalno$¢ adwokackg, komornicza lub oswiatowg), w tym réwniez bedaca
wspolnikiem lub komplementariuszem w spétkach osobowych lub cztonkiem spétdzielni, utworzonych na
postawie prawa spotdzielczego (nie dotyczy cztondw spétdzielni oszczednosciowo — pozyczkowych oraz
spoétdzielni budownictwa mieszkaniowego, ktdre nie osiggajg przychodu z tytutu cztonkostwa
w spotdzielni;

2. w okresie 12 kolejnych miesiecy przed rozpoczeciem udziatu w projekcie byta wspdlnikiem spoétek
osobowych prawa handlowego ( spétki jawnej, spétki komandytowej, spétki komandytowo - akcyjnej),
spoétek cywilnych;

3. skorzystata/skorzysta réwnolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze $rodkéw PFRON,
Funduszu Pracy oraz srodkéw oferowanych w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, na pokrycie
tych samych wydatkdow zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

4. nie spetnia wymagan dotyczacych uczestnictwa, o ktéorych mowa w Rozdziale Ill §1 Regulaminu
rekrutacji i udzielania wsparcia w projekcie ,Aktywizacja zawodowa miodych subregionu
tarnowskiego”;
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5. zamierza rozpoczaé¢ dziatalno$¢ gospodarcza prowadzong wczesniej przez cztonka rodzinyl,
z wykorzystaniem zasobow materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.)stanowigcych zaplecze dla tej
dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestat prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
nie pdzniej niz miesigc przed dniem ztozenia przez Kandydata formularza rekrutacyjnego;

6. zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza jednoczesnie o tym samym profilu co przedsiebiorstwo
prowadzone przez cztonka rodziny2 i pod tym samym adresem, z wykorzystaniem pomieszczen, w ktérych
jest prowadzona dziatalnos¢;

7. zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza niezgodnie z definicja okreslong w art. 2 Ustawy
z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r., poz. 2168 z pdzn. zm.);

8. karana zakazem dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017, r.,poz. 2077 z pdzn. zm.);

9. byta karana za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia
6 czerwca 1997r. — Kodeks Karny ( Dz. U. nr 88 poz. 553 z pdzn. zm.);

10. ktorej udzielona w biezgcym roku podatkowym oraz w dwdch poprzedzajacych go latach podatkowych
pomoc de minimis przekroczyta kwote 200 000 euro lub 100 000 euro w przypadku podmiotu
zamierzajgcego rozpoczac dziatalno$¢ gospodarcza w sektorze transportu drogowego;

11. posiada zobowigzania z tytutu zaje¢ sgdowych i administracyjnych i toczy sie przeciwko niej postepowanie
sagdowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan;

12. bytaby w stanie zatozy¢ dziatalno$¢ gospodarczg nawet w sytuacji nie otrzymania dotacji inwestycyjnej
(creaming). Minimalizowania zjawiska creamingu oznacza, ze pomoc finansowa powinna by¢ kierowana
wytacznie do osdb, ktdére nie rozpoczetyby dziatalnosci gospodarczej bez wsparcia ze Srodkéw EFS. Celem
wsparcia dotacyjnego przewidzianego w ramach Dziatania 1.2 POWER jest pomoc osobom znajdujgcym
sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy w podjeciu zatrudnienia w sektorze przedsiebiorczosci,
tak wiec nie jest mozliwe przyznanie pomocy finansowej uczestnikom projektu (Beneficjentom pomocy),
ktorzy byliby w stanie zatozy¢é dziatalno$¢ gospodarczg nawet w sytuacji nie otrzymania dotacji
inwestycyjnej. Ogranicza to sytuacje, w ktdrych wsparcie skierowane zostanie do oséb, ktére posiadaja
nie tylko pomyst na biznes, ale i dysponujg sSrodkami na jego realizacje. Celem weryfikacji powyzszego
wymogu Beneficjenci pomocy (Uczestnicy projektu) zobowigzani sa do ztozenia o$wiadczenia, czy zatoza
dziatalnos¢ gospodarczg w sytuacji nie otrzymania sSrodkéw w ramach Dziatania 1.2 POWER;

13. pozostaje w zwigzku matzenskim lub w faktycznym pozyciu albo w stosunku pokrewierstwa
i powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa i powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
z Projektodawcy, i/lub pracownikiem Projektodawcy, Partnerem Projektodawcy lub wykonawcy
uczestniczagcym w procesie rekrutacji i oceny biznes planéw;

14. ktorg taczy lub taczyt z Projektodawcy, i/lub pracownikiem Projektodawcy, Partnera lub wykonawcy
zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli, lub inny zwigzek faktyczny, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do zachowania zasady bezstronnosci w procesie rekrutacji uczestnikéw
i oceny biznes plandw;

15. w ciggu ostatnich dwdch lat tgczyt stosunek pracy lub inny (umowa zlecenie, umowa o dzieto lub inne)
z Projektodawcg, Partnerem Projektodawcy, lub wykonawca uczestniczagcym w procesie rekrutacji i oceny
biznes plandw;

16. zamierza rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarcza w nastepujgcych sektorach:

1) rybotéwstwa i akwakultury, objetym rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 104/2000 (1)
2) zajmujgcym sie produkcjg podstawowaq produktéw rolnych;
3) przetwarzania wprowadzania do obrotu produktéw rolnych w nastepujgcych przypadkach:

1 Za cztonka rodziny uwaza sie osoby, ktére taczy z uczestnikiem projektu zwigzek matzenski, stosunek
pokrewiestwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub oraz zwigzek z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2)w.
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a) kiedy wysokos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktow nabytych
od producentéw podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez przedsiebiorstwa objete pomoca;
b) kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci producentom
podstawowym

4) dziatalnoscig zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn. pomocy
bezposrednio zwigzanej z iloscia wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci
dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej,

5) uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych w stosunku do towarow
sprowadzanych z zagranicy.?

Wykaz produktéw rolnych wymienionych w zatgczniku | do Traktatu ustanawiajgcego Wspodlnote

Europejska, wykluczonych z dofinansowania w ramach pomocy de minimis:

DZIAL 1: zwierzeta zywe,

DZIAL 2: mieso i podroby jadalne,

DZIAt 3: ryby, skorupiaki, mieczaki i inne bezkregowce wodne,

DZIAt 4: produkty mleczarskie, jaja ptasie, midd naturalny, jadalne produkty pochodzenia zwierzecego,

gdzie indziej niewymienione ani niewytaczone,

DZIAL 5: jelita, pecherze i zotadki zwierzat (z wyjatkiem rybich), cate lub w kawatkach, swieze, chtodzone,

mrozone, solone w solance, suszone lub wedzone, produkty pochodzenia zwierzecego gdzie indziej

niewymienione ani niewytgczone; martwe zwierzeta objete dziatami | lub Ill nienadajace sie do spozycia

przez ludzi,

DZIAL 6: zywe drzewa inne rosliny, bulwy, korzenie i podobne; ciete i ozdobne liscie,

DZIAL 7: warzywa oraz niektdre korzenie i bulwy jadalne,

DZIAL 8: owoce i orzechy jadalne; skorki owocow cytrusowych lub melondw,

DZIAt 9: kawa, herbata i przyprawy, z wyjatkiem herma mate (pozycja nr 09.03),

DZIAt 10: zboza,

DZIAt 11: produkty przemystu mtynarskiego; stdd; skrobie; inulina; gluten pszenny,

DZIAL 12: nasiona i owoce oleiste; ziarna, nasiona i owoce rdzne; rosliny przemystowe i lecznicze; stoma

i pasza,

DZIAL 13: pektyna,

DZIAL15: stonina inny, przetworzony ttuszcz wieprzowy; przetworzony ttuszcz drobiowy; nieprzetworzone

ttuszcze wotowe, owcze i kozle, 16j (tacznie z ,premier jus”) wytwarzany z tych ttuszczy; stearyna

z ttuszczu, oleju i toju; olej =z ttuszczu, oliwy i toju, nieemulgowany, niemieszany

i niepreparowany; ttuszcze i oleje z ryb i z ssakéw morskich, oczyszczane lub nie; ttuszcze roslinne, ptynne

lub state, surowe, rafinowane lub oczyszczane; ttuszcze i oleje zwierzece oraz roslinne uwodorniane,

rafinowane lub nie, ale bez dalszej przerébki; margaryna, sztuczna stonina i inne preparowane ttuszcze

jadalne; pozostatosci po oczyszczaniu substancji ttuszczowych i woskdw zwierzecych lub roslinnych,

DZIAt 16: przetwory z miesa, ryb lub skorupiakdw, mieczakéw i innych bezkregowcéw wodnych,

DZIAL 17: cukier trzcinowy lub buraczany i chemicznie czysta sacharoza, w postaci statej; inne rodzaje

cukru; syropy cukrowe, midd syntetyczny (zmieszany z naturalnym lub nie); karmel; melasa, odbarwiona

lub nie; cukry, syropy, aromatyzowana melasa lub z dodatkiem barwnikow

(w tym cukier waniliowy lub wanilina), z wyjatkiem sokéw owocowych z dodatkiem cukru

w jakichkolwiek proporcjach,

DZIALt 18: ziarna kakaowe, cate lub tamane, surowe lub palone; kakaowe tuski, tupiny, ostonki

iinne odpady z kakao,

DZIAL 20: przetwory z warzyw, owocéw, orzechdw lub innych czesci rodlin,

3Zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.
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DZIAL 22: moszcz winogronowy, fermentujacy lub z fermentacja zatrzymang w inny sposéb niz przez
dodanie alkoholu; wino ze Swiezych winogron; moszcz winogronowy z fermentacjg zatrzymang przez
dodanie alkoholu; inne napoje na bazie fermentacji (np. jabtecznik, wino
z gruszek i midd pitny); alkohol etylowy, denaturowany lub nie, o jakiejkolwiek mocy otrzymywany
z produktow rolnych, o ktérych mowa w zatgczniku | do Traktatu, z wytgczeniem waédek, likieréw i innych
napojéw spirytusowych, ztozone preparaty alkoholowe (znane jako ,skoncentrowane ekstrakty”) do
wyrobu napojow. Ocet i jego substytuty,

DZIAt 23: pozostatosci i odpady przemystu spozywczego; gotowa pasza dla zwierzat,

DZIAL 24: tyton nieprzetworzony; odpady tytoniowe,

DZIAL 45: korek naturalny surowy; odpady korka; korek kruszony, granulowany lub mielony,

DZIAL 54: len surowy lub przetworzony ale nie przedzony; pakuty i odpady Iniane (w tym skrawki workowe
lub rozwtdknianie),

DZIAL 57: konopie naturalne (Cannabis sativa), surowe lub przetworzone, ale nie przedzone; pakuty
i odpady z konopi naturalnych (w tym liny oraz skrawki workowe lub rozwtékniane).

§4
WSPARCIE DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU PRZED ZAtOZENIEM DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)

Ogdlne zasady
Uczestnikom projektu realizujgcym Sciezke dotacyjng (na podstawie IPD) w Projekcie przystuguje wsparcie
W postaci:
a) szkolenia grupowego dla wszystkich 78 Uczestnikdw projektu, 6 grup, 24h/grupe;
b) indywidualne doradztwo przed zatozeniem DG dla wszystkich 78 Uczestnikdw projektu,
$r.10h/osobe
przy czym godzina doradcza wynosi 60 minut, a godzina szkoleniowa 45 minut.
Wsparcie w postaci szkolenia i doradztwa realizowane jest na podstawie Umowy o udzielenie wsparcia
szkoleniowo-doradczego, stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu przyznawania wsparcia
zawieranej pomiedzy Beneficjentem, a Uczestnikiem projektu.
Szkolenia i doradztwo umozliwiajg uzyskanie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do sporzadzenia
biznesplanu oraz podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.
W realizacji szkolen wykorzystywane sg nowoczesne techniki szkolenia rozwijajgce umiejetnosci
interpersonalne, organizacyjne, menedzerskie oraz umiejetnosci z zakresu zaktadania i prowadzenia
wtasnej dziatalnosci gospodarcze;j.
Udziat Uczestnika projektu we wsparciu (szkoleniu i doradztwie), w petnym zakresie i w czasie okreslonym
w Umowie o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu przyznawania wsparcia jest podstawowym warunkiem starania sie przez Uczestnika projektu
0 przyznanie wsparcia finansowego w postaci jednorazowych s$rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej oraz wsparcia pomostowego.
Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany termindw i miejsca realizacji szkolenia lub doradztwa.
O zmianie tej Beneficjent niezwtocznie informuje Uczestnikdéw projektu pocztg elektroniczng
lub telefonicznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych przed pierwotnym terminem szkolenia
lub doradztwa. Informacja o zmianie terminu zostanie réwniez zamieszczona na stronie internetowej
projektu.
Beneficjent moze wypowiedzie¢c Umowe o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego, ze skutkiem
natychmiastowym, oznaczajgcym wykluczenie Uczestnika projektu =z udziatu w projekcie,
w przypadkach, kiedy Uczestnik projektu:
a) opusci przewidziany dla niego czas szkolen i/lub doradztwa, z zastrzezeniem § 4, pkt. 8i 11,
b) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu pisemnego
upomnienia nadal ich nie wypetnienia lub nie przedstawi w okresie 30 dni stosownych wyjasnien,

®_ Aktywizacja zawodowa

Socjalna mtodych subregionu
Serwis tarnowskiego

=P
A
K
D

Strona 6z 21



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24,

25.

Unia Europejska .
Europejski Fundusz Spoteczny 20

c) przedstawi fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia szkoleniowo-doradczego,

d) naruszy istotne postanowienia Regulamindéw rekrutacji i udziatu oraz przyznawania wsparcia i Umowy

o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego.

Usprawiedliwienie nieobecnosci nastepuje wytacznie w nadzwyczajnych okolicznosciach na pisemny
whniosek Uczestnika projektu. W przypadku choroby, Uczestnik projektu ma obowigzek zawiadomic
o tym Beneficjenta najpdzniej w dniu udzielenia wsparcia i dostarczyé zaswiadczenie lekarskie / wypis
ze szpitala do Beneficjenta w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia jego wystawienia.

W przypadku nieukoniczenia wsparcia z winy Uczestnika projektu, Beneficjent moie wystgpic
do Uczestnika projektu o zwrot catosci lub czesci kosztow zwigzanych ze wsparciem (szkolenie,
doradztwo).

W przypadku rezygnacji lub wypowiedzenia Umowy o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego wolne
miejsce moze zajac pierwsza, a w razie braku jej zgody kolejna osoba z listy rezerwowe;j.

W odniesieniu do Uczestnikéw wigczanych do projektu z listy rezerwowej w trakcie trwania szkolen
i doradztwa, liczba godzin wsparcia szkoleniowo-doradczego zapewniajgca nabycie wiedzy i umiejetnosci
niezbednych do samodzielnego zatozenia dziatalnosci gospodarczej, okreslana jest indywidualnie.

Termin podpisania Umowy o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego bedzie podany na stronie
internetowe] projektu, oraz mailowo/ telefonicznie. W przypadku nie podpisania Umowy o udzielenie
wsparcia szkoleniowo-doradczego w wyznaczonym terminie uznaje sie, ze uczestnik rezygnuje z udziatu
w projekcie, chyba ze wczesniej poinformowat on o niemoznosci podpisania umowy i zostat wyznaczony
nowy termin.

Uczestnicy projektu zobowigzani sg do zapoznania sie z programem wsparcia, uczestnictwa w szkoleniach,
doradztwie, podpisywania list obecnosci na zajeciach oraz innych stosownych dokumentdw.

Uczestnicy projektu sg zobowigzani do niezwtocznego poinformowania Beneficjenta o zmianie statusu
na rynku pracy. Utrata statusu osoby biernej zawodowo oznacza brak mozliwosci kontynuowania wsparcia
szkoleniowo-doradczego oraz przyznania wsparcia finansowego.

Wsparcie szkoleniowe
Liczebnos¢ grupy szkoleniowej wynosi sr.13 oséb.
Czas szkolenia dla grupy wynosi 24h, w tym 3 dni po 8h szkoleniowych.
Szkolenia odbywaja sie w Tarnowie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy 8:00
a 19:00. Dopuszczalne jest prowadzenie szkolen w trybie weekendowym w przypadku zaistnienia takiej
koniecznosci.
Daty, godziny i miejsce realizacji wsparcia szkoleniowego okreslane s3 w harmonogramie wsparcia, ktére
bedzie udostepnione na stronie www.atywizacjatarnow.pl oraz przestane do Uczestnikow.

Uczestnik projektu zobowigzany jest uczestniczy¢ w 100% ogdlnego przewidzianego dla niego/-j czasu
szkolen, kazdorazowo potwierdzajgc obecnos¢ podpisem na liscie obecnosci.

Uczestnik projektu moze ubiegaé sie o zwrot kosztéw dojazdu na szkolenie do kwoty 10,00 ztotych?*
dziennie na osobe.

Uczestnikowi projektu przystuguje stypendium szkoleniowe w kwocie 166,22 zt netto za zrealizowane 24
godziny szkolenia.

Uczestnik projektu w trakcie szkolen jest zobowigzany kazdorazowo do podpisywania listy obecnosci
oraz innych dokumentdow niezbednych do realizacji projektu.

Uczestnik projektu otrzymuja materiaty szkoleniowych, wyzywienie podczas szkolenia oraz zaswiadczenie
o ukonczeniu szkolenia i ubezpieczenie NNW.

W celu zbadania zmiany poziomu wiedzy i umiejetnosci Uczestnikdw projektu na temat zaktadania
dziatalnosci gospodarczej, Uczestnicy projektu przed i po szkoleniach piszg test.

Zakres szkolenia obejmuje nastepujgce zagadnienia:

4W przypadku powstania oszczednosci finansowych kwota ta moze ulec zwiekszeniu decyzjg Beneficjenta
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v' Rejestracja DG (4h)

v' Aspekty prawne prowadzenia DG (2h)
V' Ksiegowo$¢/ZUS (6h)

v" Tworzenie biznes planu (12h)

Wsparcie doradcze
Czas doradztwa indywidualnego dla 1 Uczestnika projektu wynosi $r. 10h zegarowych.
Doradztwo indywidualne odbywa sie od poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy 8:00 a 20:00.
Dopuszczalne jest przeprowadzenie doradztwa w trybie weekendowym w przypadku zaistnienia takiej
koniecznosci. Doradztwo odbywa sie w Tarnowie.
Daty, godziny i miejsce realizacji wsparcia doradczego ustalane sg indywidualnie z kazdym Uczestnikiem
projektu po podpisaniu Umowy o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego i okreslane sa
w harmonogramie wsparcia, ktére bedzie udostepnione na stronie www.aktywizacjatarnow.pl oraz
przestane do Uczestnikéw.

Uczestnik projektu zobowigzany jest skorzysta¢ z 100% przewidzianego dla niego czasu doradztwa
indywidualnego i kazdorazowo podpisywac karty ustug doradczych.

Zakres doradztwa indywidualnego obejmuje zagadnienia zwigzane tworzeniem biznes planu,
dopracowaniem koncepcji firmy, wskazaniem ryzyka wynikajacych z zatozeh biznes planu, a takze
zagadnieniami zwigzanymi z prowadzeniem DG (m in. zarzadzania firmg, finansami, wdrazania strategii
rozwoju firmy, promocji produktéw i ustug).

§5
JEDNORAZOWE SRODKI NA PODJECIE DZIALALNOSCI GPSPODARCZE)

Postanowienia ogdlne dotyczace wsparcia finansowego na rozwaoj przedsiebiorczosci
Wsparcie finansowe w postaci jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest
przyznawane Uczestnikowi projektu (Beneficjentowi Pomocy) jednorazowo w kwocie do 25 310,00 zt.
Wsparcie finansowe w postaci jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest
przyznawane Beneficjentowi Pomocy projektu po ukonczeniu wsparcia przed zatozeniem dziatalnosci
gospodarczej (IPD, posrednictwo pracy, szkolenia i doradztwo) w wyznaczonym zakresie oraz
po pozytywnym rozpatrzeniu Whniosku o udzielenie wsparcia finansowego, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu przyznawania wsparcia sktadanym przez Uczestnikdéw projektu wraz
z opracowanym Biznes planem, stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu przyznawania
wsparcia, Harmonogramem rzeczowo-finansowym, stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu
przyznawania wsparcia i Wnioskiem o udzielenie wsparcia pomostowego, stanowigcym zatgcznik nr 8 do
niniejszego Regulaminu przyznawania wsparcia o ile Uczestnik projektu jest zainteresowany uzyskaniem
wsparcia pomostowego.
Osoby ktére w ramach projektu otrzymaja wsparcie finansowe sg zobowigzane aby miejscem prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej byt teren Wojewddztwa Matopolskiego. W przypadku gdy obszar prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej obejmuje obszar wykraczajgcy poza Wojewddztwo Matopolskie siedziba firmy
musi znajdowac sie na terenie Wojewddztwa Matopolskiego.
Wsparcie finansowe jest przyznawane na podstawie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego,
stanowigcej zatacznik nr 13 do niniejszego Regulaminu przyznawania wsparcia, zawieranej miedzy
Beneficjentem, a Beneficjentem Pomocy.
Data podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest tozsama z datg rozpoczecia prowadzenia
dziaftalnosci gospodarczej oznaczong we wpisie do Centralnej Ewidencji Informacji Dziatalnosci
Gospodarczej.
Uczestnicy projektu zobowigzani sg do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie krécej niz przez okres
12 miesiecy od momentu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.
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7. Nie jest dopuszczalna sytuacja w ktorej Uczestnik projektu przed dniem ogtoszenia listy rankingowej
wnioskow rekomendowanych do dofinansowania zatozyt dziatalnos¢ gospodarczg. Sytuacja taka jest
jednoznaczna z wykluczeniem Uczestnika projektu z dalszego udziatu w projekcie.

Wydatki kwalifikowane
8. Srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnoéci gospodarczej powinny stuzyé pokryciu wydatkéw uznanych
za niezbedne do rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez
Uczestnika projektu w Biznes planie (z wylaczeniem mozliwosci zakupu ich od najblizszych cztonkéw
rodziny®). Tym samym $rodki te, z zastrzezeniem zasad okreélonych przy przyznawaniu pomocy
de minimis, o ktérych mowa w &3 niniejszego regulaminu, moga by¢ przeznaczone w szczegdlnosci na
zakup sprzetu rozumianego jako Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz pozostaty sprzet
i wyposazenie (np. meble) dla ktérych prowadzona jest ewidencja ilosciowa lub ilosciowo-wartosciowa.
9. W katalogu wydatkéw kwalifikowanych w ramach jednorazowej dotacji mieszczg sie w szczegdlnosci:
a) zakup nowych srodkéw trwatych;
b) zakup nowego pozostatego sprzetu i wyposazenia (np. meble), dla ktérych prowadzona bedzie
ewidencja ilosciowa lub ilosciowo — wartosciowa;
c) zakup uzywanych srodkéw trwatych oraz pozostatego sprzetu i wyposazenia, pod warunkiem, ze:
v' cena $rodka trwatego nie przekracza wartosci rynkowej, okre$lonej na dzien zakupu i jest nizsza
od ceny nowego srodka trwatego;
v' $rodek trwaly posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia objetego
dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujgce normy i standardy;
d) zakup wartosci niematerialnych i prawnych - zgodnie z ustawg o rachunkowosci, w tym gtéwnie
licencje i oprogramowania;
e) zakup strony www,
f)  wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynana dziatalnosciag
gospodarcza z wytgczeniem wyptat wynagrodzen, np. koszty promoc;ji.
10. Srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na:

a) wydatki inwestycyjne zwigzane z kosztami budowy, remontdéw i adaptacji pomieszczen oraz remontow
maszyn i urzadzen,

b) zakup akcji, obligacji, udziatéw w spétkach, kaucje;

c) nabywanie nieruchomosci, nabywanie zwierzat;

d) zakup urzadzen, materiatéw, towaréw handlowych od wspdtmatzonka, oséb krewnych w linii prostej,
prowadzgcych dziatalnosé gospodarczg;

e) przejecie juz istniejgcej i funkcjonujgcej na rynku dziatalnosci.

11. Uczestnik projektu powinien jednoznacznie zadeklarowa¢ na etapie konstruowania Biznes planu czy
zamierza sie zarejestrowac, jako ptatnik podatku VAT.

12. Termin kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach jednorazowej dotacji: od momentu podpisania Umowy
o0 udzielenie wsparcia finansowego i zgodnie z zapisami Biznes planu i Harmonogramu rzeczowo-
finansowego inwestycji. Wszelkie wydatki realizowane przed podpisaniem Umowy, Uczestnik projektu
ponosi na wiasne ryzyko i na wiasny koszt.

§6
WSPARCIE POMOSTOWE

1. Doradcze wsparcie pomostowe to nieodptatna specjalistyczna pomoc doradcza, ktéra ma na celu
poszerzenie wiedzy menadzerskiej w DG i rozliczenie dotacji, $wiadczona Beneficjentowi Pomocy od dnia

5Za najblizszych cztonka rodziny, ktérych taczy z uczestnikiem projektu zwigzek matzenski, stosunek
pokrewienistwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub oraz zwigzek z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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zawarcia Umowy o swiadczenie ustug doradczych po przyznaniu wsparcia finansowego stanowigca
zatacznik nr 15 do niniejszego Regulaminu (wytgcznie dla oséb, ktére rozpoczety dziatalnos¢ w ramach
projektu ,Aktywizacja zawodowa mtodych subregionu tarnowskiego”).

2. Doradcze wsparcie pomostowe skfada sie z doradztwa indywidualnego osobno dla kazdego Beneficjenta
Pomocy, $r. 10 h/UP stuzy wypracowaniu wspdlnie z Uczestnikiem projektu rozwigzan zaistniatych
lub potencjalnych trudnosci w prowadzeniu DG, a zakres tematyczny moze obejmowaé ksiegowosé,
prawo, marketing, rozliczenie dotacji zgodnie z zapotrzebowaniem Uczestnika.

3. Doradcze wsparcie pomostowe udzielane jest na Whiosek o udzielenie wsparcia pomostowego
na podstawie Umowy o Swiadczenie ustug doradczych po przyznaniu wsparcia finansowego.

4. Doradcze wsparcie pomostowe odbywa sie w biurze projektu w Tarnowie i/ lub w siedzibie Doradcy i/lub
w siedzibie Beneficjenta Pomocy (Uczestnika projektu).

5. W ramach doradczego wsparcia pomostowego, w rozumieniu przepisbw o pomocy publicznej,
doradztwem jest jedynie ustuga, ktdra nie stanowi elementu statej lub okresowe] dziatalnosci ani tez
biezagcych kosztdw operacyjnych przedsiebiorstwa, takich jak np. ustugi w zakresie doradztwa
podatkowego, regularne ustugi prawne, ustugi w zakresie reklamy.

§7
WNIOSKI O UDZIELENIE WSPARCIA FINANSOWEGO NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI ORAZ

WSPARCIA POMOSTOWEGO

Postanowienia ogdlne dotyczace Wnioskow
1. Uczestnicy projektu zainteresowani otrzymaniem wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci
i/lub finansowego wsparcia pomostowego oraz doradczego wsparcia pomostowego, po zakonczeniu
wsparcia przed zatozeniem dziatalnosci gospodarczej sktadajg nastepujgce dokumenty:

a) Whniosek o udzielenie wsparcia finansowego, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu
przyznawania wsparcia;

b) Whniosek o udzielenie wsparcia pomostowego — w sytuacji, jesli Uczestnik projektu chce ubiegac sie
o w/w wsparcie, stanowigcy zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu przyznawania wsparcia;

c) Biznes plan na okres pierwszych 2 lat dziatalnosci gospodarczej, stanowigcy zatgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu przyznawania wsparcia;

d) Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji objetej wsparciem finansowym (szczegdtowy kosztorys
inwestycji oraz harmonogram wydatkéw) wraz ze szczegétowym uzasadnieniem koniecznosci
poniesienia wydatkéw inwestycyjnych, stanowigcy zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu
przyznawania wsparcia;

e) Dokument zawierajgcy PESEL Uczestnika projektu do wgladu;

f)  Potwierdzenia wykonania ustug szkoleniowo-doradczych;

g) Oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktéorym Beneficjent pomocy
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwdch latach kalendarzowych, pomocy
de minimis z rdinych zrédet i w rdéinych formach, ktérej wartos¢ brutto tgcznie z pomocg,
o ktéra sie ubiega, przekracza réwnowartos¢ w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku
podmiotu prowadzgcego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego - réwnowarto$¢ w ztotych
kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedtug s$redniego kursu Narodowego Banku Polskiego
obowigzujacego
w dniu udzielenia pomocy, lub Oswiadczenie o wysokosSci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym
roku kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedzajgcych, stanowigce zatacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu przyznawania wsparcia;
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h) Zaswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku kalendarzowym oraz
w 2 latach poprzedzajacych, wydane na podstawie przepisbw o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej /jesli dotyczy/5;

i)  Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis (zgodnie z zatgcznikiem
do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r., Dz. U. z 2014 r., poz. 1543)
stanowiacy zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu przyznawania wsparcia;

j)  Oswiadczenie o zgodnosci ztozonej wersji papierowej z elektroniczng wersjg Biznes planu oraz
Harmonogramu rzeczowo-finansowego inwestycji, stanowigce zatgcznik nr 7 do niniejszego
Regulaminu przyznawania wsparcia;

k) Inne wskazane przez Beneficjenta dokumenty/oswiadczenia.

Sposdb przygotowania Wnioskéw
Whniosek o udzielenie wsparcia finansowego wraz z zatgcznikami nalezy przygotowac na wzorach
udostepnionych przez Beneficjenta. Dokumenty nalezy wypetni¢ elektronicznie, w formie pisemnej
w dwadch papierowych jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym jeden oryginat, a drugi kopia. Dopuszcza
sie ztozenie 2 oryginalnych egzemplarzy.
Wszystkie sktadane dokumenty nalezy czytelnie podpisa¢ w wyznaczonym miejscu oraz parafowac
na wszystkich pozostatych stronach.
Kopie zataczonych do Whniosku dokumentdéw nalezy potwierdzi¢ za zgodno$¢ z oryginatem poprzez
opatrzenie kazdej strony kopii dokumentéw klauzula ,Za zgodnos¢ z oryginatem”, aktualng daty oraz
wtasnorecznym podpisem Uczestnika projektu lub opatrzenie pierwszej strony kopii dokumentu klauzulg
»,Za zgodnos¢ z oryginatem strony od ... do ...”, aktualng datg oraz wtasnorecznym podpisem Uczestnika
projektu, a kazdg pozostatg strone kopii dokumentu opatrzenie parafka.
Niedopuszczalna jest ingerencja w tres¢ sktadanych Whioskdw oraz zatgcznikdw, usuwanie zapiséw,
logotypow, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentow.
Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola w sktadanych Whioskach oraz zatacznikach. Jesli jakies pole
nie dotyczy Uczestnika projektu nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”, a w tabelach finansowych ,,0”.
Whiosek o udzielenie wsparcia finansowego, Biznes plan, Harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji
oraz Whniosek o udzielenie wsparcia pomostowego nalezy nagra¢ na nosniku elektronicznym i dotgczy¢ do
oryginatu dokumentéw. Nosnik elektroniczny nalezy opisa¢ z podaniem nastepujacych danych: imie i
nazwisko Uczestnika projektu, nr rekrutacyjny Uczestnika projektu, tytut projektu oraz nazwe Beneficjenta
realizujgcego projekt (np. Spétdzielnia Socjalna Serwis, Jan Kowalski,
nr....AST/WF/2018, projekt , Aktywizacja zawodowa mtodych subregionu tarnowskiego”).
Kazdy egzemplarz Whniosku o udzielenie wsparcia finansowego (oryginat i kopia) wraz z zatgcznikami musi
by¢ trwale spiety w odrebny, kompletny dokument (2 skoroszyty).

Termin i miejsce sktadania Wnioskéw
O terminie rozpoczecia i zakonczenia naboru Whioskéw Beneficjent poinformuje co najmniej
5 dni roboczych przed rozpoczeciem naboru, poprzez informacje na stronie internetowej projektu
www.aktywozacjatarnow.pl _oraz w biurze projektu i/lub pisemnie za posrednictwem poczty

i/lub mailowo/telefonicznie.

Nabdr Whioskéw trwa 5 dni roboczych.

Whiosek o udzielenie wsparcia finansowego wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ osobiscie w Biurze projektu
przy ul. Krakowskiej 13/3,33-100 Tarnéw. Dopuszcza sie wysytanie Wnioskéw pocztg, kurierem
(data wptywu) lub przez osobe trzecia.

Dokumenty mozna sktada¢ w terminie naboru w biurze projektu, w godz. 9.00-14.00.

GWymagane w przypadku otrzymania pomocy de minimis w okresie ostatnich 3 lat budzetowych (w biezgcym roku kalendarzowym i 2
poprzednich latach kalendarzowych).
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Przesytki pocztowe lub kurierskie otrzymane po godz. 14.00 danego dnia, a przed godz. 9.00 dnia
kolejnego - rejestrowane sg o godz. 9.00 dnia nastepnego. Przesytki pocztowe lub kurierskie otrzymane
przed godz. 9.00 pierwszego dnia naboru Whioskéw nie sg rejestrowane. Whnioski, ktére wptyng
po wyznaczonym terminie naboru, czyli po 14.00 ostatniego dnia naboru Whnioskéw, nie sg brane pod
uwage/nie sg przyjmowane/i nie sg zwracane.

Ocena Wnioskéw

Ocena formalna Whniosku dokonywana jest przez Personel projektu w oparciu o Karte Oceny Formalnej
Whniosku o udzielenie wsparcia finansowego wraz z zatgcznikami, stanowigcy zatgcznik nr 9 do niniejszego
Regulaminu przyznawania wsparcia. Osoba oceniajgca, kazdorazowo przed oceng jest zobowigzana do
podpisania Deklaracji poufnosci i bezstronnosci zawartej w Karcie Oceny Formalnej.
Ocena formalna trwac bedzie do 5 dni roboczych. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec
wydtuzeniu.
Uczestnik projektu, ktérego/-j Wniosek zawiera uchybienia ma mozliwos¢ jednorazowego uzupetniania
dokumentéw pod wzgledem formalnym w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta przekazanym
Uczestnikowi projektu listem poleconym i/lub drogg e-mail i/lub telefonicznie wraz ze wskazaniem
uchybien formalnych.
Btedy formalne mozliwe do uzupetnienia i niewstrzymujgce oceny merytorycznej biznesplanu:

a. Brak numeracji lub parafy na jednej ze stron wniosku / biznesplanu

b. Oczywiste btedy pisarskie

c. Pomytki rachunkowe

d. Brak podpiséw we wskazanych miejscach.
Nie uzupetnienie przez Uczestnika projektu uchybied formalnych w wyznaczonym terminie skutkuje

odrzuceniem Whiosku i brakiem ponownej mozliwosci starania sie o powyzsze wsparcie.

Whiosek zostaje réwniez odrzucony z przyczyn formalnych jezeli zostat ztozony w innym niz wyznaczonym
miejscu i terminie, kwota wnioskowanego dofinansowania nie miesci sie w limitach okreslonych
w Regulaminach rekrutacji oraz przyznawania wsparcia, lokalizacja prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
znajduje sie w innym wojewddztwie niz wskazany przez Uczestnika projektu w dokumentach
rekrutacyjnych (Wojewddztwo Matopolskie).

W celu oceny merytorycznej Wnioskéw o udzielenie wsparcia finansowego wraz z zatgcznikami, w tym
Biznes planu i Harmonogramdéw rzeczowo — finansowych inwestycji, powotywana jest Komisja Oceny
Whioskow (KOW), w sktad ktdrej wchodzi min. 3 Ekspertéw.

Cztonkami Komisji Oceny Wnioskdw sg osoby, nie bedgce pracownikami Spdtdzielni Socjalnej Serwis/
Podkarpackiej Agencji Konsultingowo Doradczej, posiadajagce odpowiednie przygotowanie
teoretyczne/lub dos$wiadczenie w ocenie biznesplandw/przedsiewzie¢ gospodarczych na potrzeby
dotacji/pozyczek/kredytow oraz znajomosci realiow funkcjonowania nowopowstatych firm.

Oceny merytorycznej Wnioskdw dokonujg 2 niezalezne od siebie, losowo wybrane osoby z KOW
z zachowaniem zasady bezstronnosci’” oraz przejrzystosci dokonywanej oceny, w terminie do 10 dni
roboczych od dnia zakonczenia naboru Wnioskow.

Whioski o udzielenie wsparcia pomostowego sg oceniane w oparciu o Karte oceny wniosku o udzielenie
wsparcia pomostowego, stanowigcg Zatacznik nr 11 do niniejszego Regulaminu przyznawania wsparcia,
z podaniem wysokosci przyznanego Uczestnikowi projektu wsparcia wraz z uzasadnieniem.

Biznes plany s3 oceniane w oparciu o Karte Oceny Merytorycznej, stanowigcg Zatacznik nr 10 do
niniejszego Regulaminu przyznawania wsparcia, z podaniem przyznanych Uczestnikowi projektu punktow
oraz opisowym uzasadnieniem oceny.

Ocena koncowa Biznes planu jest Srednig arytmetyczng 2 ocen, ktéra wpisywana jest do Kart Oceny
Merytorycznej przez pracownika projektu. W przypadku rozbieznosci od 25 punktéw pomiedzy

7 Poprzez podpisanie Deklaracji poufnosci i bezstronnosci
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Oceniajgcymi ten sam Biznes plan lub uzyskania przez dwdch Uczestnikow projektu znajdujgcych sie na
granicznych pozycjach list rankingowych, réwnej liczby punktéw z oceny Biznes planéw, powotywany jest
trzeci Oceniajacy. Ocene ostateczng stanowi S$rednia obliczona na podstawie oceny trzeciego
Oceniajgcego oraz oceny blizszej jej z poprzednio dokonanych ocen.

26. Maksymalna mozliwa liczba uzyskanych punktow z oceny Biznes planu wynosi 100 punktow, w tym:

27.

28

29.

30.

31.

32.

33.

a) POMYSt NA BIZNES - analiza marketingowa /max 35 punktéw/, w tym:
v" Produkt /max 9 punktéw/,

v" Klienci i rynek /max 9 punktéw/,
v' Promocja /max 4 punkty/,
v" Gtéwni konkurenci /max 6 punktéw/,
v" Analiza ograniczen / max 7 punktéw/,
b) POTENCJIAt WNOSKODAWCY /max 15 pkt/ /, w tym:
v' Wyksztatcenie, wiedza i do$wiadczenie zawodowe wnioskodawcy /max 6 punktow/,
v' Personel /max 2 punkty/,
v' Potencjat techniczny wnioskodawcy, przygotowanie do realizacji projektu i wykonanie
dziatania / max 7 punktéw/
c) OPLACALNOSC | EFEKTYWNOSC EKONOMICZNA PRZEDSIEWZIECIA / max 40 punktéw/, w tym:
v' Przewidywane wydatki wraz z uzasadnieniem pod wzgledem ekonomiczno-finansowym/max
22 punkty/,
v" Wykonalno$¢ ekonomiczno-finansowa /max 12 punktéw/,
v' Prognoza finansowa /max 6 punktéw/,
d) OPERACYJNOSC | KOMPLETNOSC/max 10 punktéw/, w tym:
v' Przejrzysto$é, prostota, zrozumiato$é zatozen /max 5 punktéw/,
v' Catoéciowosé opisu przedsiewziecia /max 5 punktéw/,
Minimalna mozliwa liczba punktdw z oceny Biznes planu rekomendujgca Uczestnika projektu do
dofinansowania wynosi 70 punktéw, w tym:
a) POMYSLE NA BIZNES — analiza marketingowa /min. 25 punktéw/,
b) POTENCJAL WNOSKODAWCY /min. 9 punktow/,
c) OPLACALNOSC | EFEKTYWNOSC EKONOMICZNA PRZEDSIEWZIECIA /min. 30 punktéw/,
d) OPERACYJNOSC | KOMPLETNOSC/min. 6 punktow/,

. Cztonkowie KOW zobowigzywani do zamieszczania precyzyjnych uzasadnien przyznanej punktacji

w Kartach Oceny Merytorycznej tak, aby zagwarantowaé przejrzystos¢ i wiarygodnos¢ dokonanej oceny
wraz ze wskazaniem przyczyny obnizenia punktacji.
Nad pracg KOW sprawuje nadzoér osoba z Personelu projektu.

Przyznanie $rodkéw finansowych i/lub wsparcia pomostowego
Srodki finansowe i/lub wparcie pomostowe moga byé¢ przyznane Uczestnikom projektu, ktérych Biznes
plany uzyskaty, od kazdego cztonka KOW, minimum 70 punktédw na 100 punktéw mozliwych do zdobycia
oraz minimalng liczbe punktéw w poszczegdlnych kategoriach oceny.
W wyniku oceny Whnioskdw o udzielenie wsparcia finansowego zostanie udzielonych 66 dotacji
inwestycyjnych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej ( po 22 w kazdym naborze Wnioskow).
Wstepna Lista rankingowa stworzona wg liczby uzyskanych punktéw, z podaniem nr Uczestnikéw projektu
zawierajgca 18 osob, rekomendowanych do dofinansowania, oraz wstepna lista rezerwowa zawierajgca
pozostate osoby, ktére majg mozliwos¢ odwotania umieszczana jest na stronie internetowej
www.aktywizacjatarnow.pl oraz w biurze projektu.

Kazdy Uczestnik projektu o wynikach z oceny Biznes planu zostanie poinformowany o wyniku punktowym
i uzasadnieniem oceny (Kartg Oceny Merytorycznej) w formie pisemnej e-mail i/lub listem wystanym na
adres Uczestnika projektu podanym w Formularzu rekrutacyjnym.
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Informacja o wyniku punktowym wraz z uzasadnieniem wysytana do Uczestnikow projektu zawieraé
bedzie pouczenie o mozliwosci ztozenia Whiosku o ponownq weryfikacje decyzji o nieprzyznaniu
jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej wraz ze wskazaniem terminu na ztozenie,
formy ztozenia oraz terminu rozpatrzenia przez Beneficjenta w/w Whniosku o ponowng weryfikacje decyzji
o nieprzyznaniu srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

Uczestnikom projektu, ktérym Whiosek o udzielenie wsparcia finansowego zostat odrzucony na etapie
oceny formalnej lub merytorycznej przystuguje prawo ztozenia Wniosku o ponownq weryfikacje decyzji o
nieprzyznaniu jednorazowych srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, stanowigcego zatgcznik nr
12 do niniejszego Regulaminu przyznawania wsparcia.

Ostateczna lista rankingowa zostanie opublikowana, po uwzglednieniu odwotan.

Zmiana kwoty $rodkéw finansowych

Cztonkowie KOW mogg obnizy¢ wnioskowang przez Uczestnika projektu kwote dofinansowania
przedsiewziecia w przypadku, gdy wskazane w Biznes planie wydatki:

a) sg niekwalifikowane;

b) nie s3 zwigzane z realizowanym przedsiewzieciem, tj. nie maja bezposredniego zwigzku

z przedsiewzieciem;

c) nie sg niezbedne dla realizacji przedsiewziecia;

d) s3gzawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych.
W przypadku zmniejszenia przez cztonkdw KOW wartosci dotacji zostaje to odnotowane w Karcie Oceny
Merytorycznej wraz ze wskazaniem pozycji w Biznes planie, ktorych wartos¢ zostata zmniejszona,
z okresleniem wartosci, do ktérej mozna dokonaé zakupu wraz z uzasadnieniem.
Cztonkowie KOW mogg réwniez obnizy¢ wnioskowang przez Uczestnika projektu liczbe godzin doradczego
wsparcia pomostowego.
Wsparcie moze zostac¢ udzielone w mniejszym zakresie rowniez na prosbe Uczestnika projektu.
W  przypadku zakwalifikowania do finansowania Whnioskéw obejmujacych mniejsze wsparcie
niz 25 310,00zt, rezygnacji przez Uczestnika projektu z danej formy wsparcia, zwiekszenia wartosci
projektu lub powstania oszczednosci w projekcie moze zosta¢ zakwalifikowany do wsparcia kolejny
Whiosek umieszczony na liScie rezerwowej, w petnej lub niepetnej wysokosci wskazanej w Biznes planie,
zaleznie od dostepnosci srodkdéw. Wsparcie finansowe podlega rozliczeniu zgodnie z zatozeniami Biznes
planu i pdzniejszej kontroli.

§8
WNIOSKI O PONOWNA WERYFIKACJE DECYZJI O NIEPRZYZNANIU JEDNORAZOWYCH SRODKOW NA
PODIJECIE DZIALANOSCI GOSPODARCZE)

Uczestnicy projektu, ktérych wniosek o wsparcie finansowe zostat odrzucony na ocenie formalnej
lub ocenie merytorycznej lub ktdrzy otrzymali pozytywna ocene merytoryczng mogg ztozy¢ osobiscie
w_biurze projektu pisemny Whniosek o ponownq weryfikacje decyzji o nieprzyznaniu jednorazowych

Srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, stanowigcy zatacznik nr 12 do niemniejszego Regulaminu
przyznawania wsparcia wraz z uzasadnieniem w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnej
informacji o wyniku oceny.

Whniosek o ponowngq weryfikacje decyzji o nieprzyznaniu jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
nie moze dotyczyé rozszerzenia Biznes planu o nowe tresci. Nie zachowanie tego warunku bedzie
skutkowato odrzuceniem odwotania.

Kazdy Whniosek o ponowng weryfikacje decyzji o nieprzyznaniu jednorazowych srodkéow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej ztozony zgodnie z pkt. 1 § 8,skutkuje ponowng oceng przez cztonkdw KOW.
Whioski nie moga by¢ skierowane do cztonkéw KOW, ktdrzy wczesniej dokonywali oceny.
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Rozpatrzenie Whnioskow o ponownq weryfikacje decyzji o nieprzyznaniu jednorazowych srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej nastepuje do 5 dni roboczych od momentu ztozenia Wniosku.
Cztonkowie KOW zapoznajg sie z argumentami zawartymi we Whniosku o ponownq weryfikacje decyzji
o0 nieprzyznaniu jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

Ostateczng ocene stanowi ocena dokonana przez cztonkéw KOW, uzyskana w trakcie procedury
rozpatrzenia Whnioskdw o ponownq weryfikacje decyzji o nieprzyznaniu jednorazowych srodkdéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

Ostateczna lista rankingowa 22 oséb (w kazdym z trzech naboréw) zostanie ogtoszona po rozpatrzeniu
Whnioskow o ponowng weryfikacje decyzji o nieprzyznaniu jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej Uczestnikdw projektu w terminie do 3 dni roboczych od zakoriczenia ponownej oceny
whnioskow.

Kazdy Uczestnik projektu o wynikach ponownej weryfikacji decyzji o nieprzyznaniu jednorazowych
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zostanie poinformowany w formie pisemnej e-mail
i/lub listem wystanym na adres Uczestnika projektu (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem
punktowym).

Wyniki ponownej weryfikacji decyzji o nieprzyznaniu S$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci s3 wigzgace i ostateczne, od ktérych nie przystuguja zadne srodki odwotawcze.

§9
WARUNKI OTRZYMANIA WSPARCIA

Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarcze;j
Wsparcie w ramach projektu moze otrzymac Uczestnik projektu, ktéry po zakonczeniu wsparcia przed
zatozeniem dziatalnosci gospodarczej w wymaganym zakresie oraz otrzymaniu informacji
od Beneficjenta o pozytywnych wynikach z oceny Biznes planu i mozliwosci otrzymania wsparcia,
w trakcie trwania projektu, w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, uwzgledniajgcym zapisy Biznes
planu, zarejestruje i rozpocznie prowadzenie dziatalnosSci gospodarczej na terenie wojewddztwa
matopolskiego.
Rejestracja dziatalnosci gospodarczej winna nastgpi¢ w miejscu zadeklarowanym we Whiosku o udzielenie
wsparcia finansowego i/lub Wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego.
Nie jest dopuszczalna sytuacja w ktorej Uczestnik projektu przed dniem ogtoszenia listy rankingowej
whnioskdw rekomendowanych do dofinansowania zatozyt/-a dziatalno$¢ gospodarczg. Sytuacja taka jest
jednoznaczna z wykluczeniem Uczestnika projektu z dalszego udziatu w projekcie.

Forma dziatalnosci gospodarczej
Dopuszcza sie udzielenie wsparcia dla Beneficjentéw Pomocy (Uczestnikédw projektu) przewidujgcych
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w formie jednoosobowej dziatalnosci gospodarcze;.
Beneficjent Pomocy, ktéremu przyznane zostaty srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, nie moze -
w trakcie pierwszych 12 miesiecy - przeksztatci¢ prowadzonej dziatalnosci winng forme prawng
np. w spoétke handlowa.
Beneficjent Pomocy zobowigzany jest prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg przez okres 12 miesiecy
od momentu podpisania Umowy o udzielnie wsparcia finansowego, przy czym do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania
ze $wiadczenia rehabilitacyjnego.
Beneficjent pomocy zobowigzuje sie do niepodejmowania zatrudnienia lub zawieszenia dziatalnosci
gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
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Podpisanie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
Podpisanie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, stanowigcej zatgcznik nr 13 niniejszego
Regulaminu przyznawania wsparcia musi zosta¢ poprzedzone przedtozeniem przez Uczestnika projektu,
w biurze projektu, w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, nastepujacych dokumentéw:
a) kserokopie dokumentu poswiadczajgcego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej wraz
znumerem NIP i REGON (wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej),
b) kserokopie aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS/KRUS (oryginat do
wgladu),
c) zaswiadczenie potwierdzajgce otwarcie rachunku bankowego na potrzeby dziatalnosci
gospodarczej,
d) zaktualizowany Harmonogram rzeczowo —finansowy inwestycji /jesli dotyczy/,
e) zaktualizowanego Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
(zgodnie z zatacznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r., Dz. U.
z 2014 r., poz. 1543), stanowiacy zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu przyznawania
wsparcia.
Do Umowy o udzielenie wsparcia finansowego nalezy zatgczy¢ Zobowigzania/Oswiadczenia Beneficjenta
Pomocy, stanowigce zatacznik nr 15 do niniejszego Regulaminu przyznawania wsparcia.
Skutkiem nie przedfozenia dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 8 i 9, w terminie okreslonym przez
Beneficjenta, jest wykluczenie Uczestnik projektu z listy rankingowe;.

Sposob przygotowania dokumentow
Wszystkie sktadane dokumenty nalezy czytelnie podpisa¢é w wyznaczonym miejscu oraz parafowaé
na wszystkich pozostatych stronach.
Kopie zatgczanych dokumentéw nalezy potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem poprzez opatrzenie kazdej
strony kopii dokumentow klauzulg ,Za zgodnosc¢ z oryginatem”, aktualng daty oraz wtasnorecznym
podpisem Uczestnika projektu lub opatrzenie pierwszej strony kopii dokumentu klauzulg ,Za zgodnos¢

”

z oryginatem strony od ... do ...”, aktualng datg oraz wifasnorecznym podpisem Uczestnika projektu,

a kazda pozostata strone kopii dokumentu opatrzenie parafka.

Opoinienie w przekazywaniu ptatnosci
Beneficjent zastrzega, ze wyptata Srodkdw na wsparcie finansowe nastgpi w przypadku dostepnosci
srodkéw na koncie Beneficjenta i spetnieniu wszystkich warunkéw Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego.
W przypadku wystgpienia opdznien w przekazywaniu dotacji przez Beneficjenta, Beneficjent zobowigzany
jest niezwtocznie poinformowaé Beneficjenta Pomocy (Uczestnika projektu), w formie pisemnej,
o przyczynach opdznien i prognozie przekazania ptatnosci.
W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od Beneficjenta,
Beneficjentowi Pomocy (Uczestnikowi projektu) nie przystuguje prawo domagania sie odsetek
za opdzniong ptatnosc.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

Kazdy Beneficjent Pomocy (Uczestnik projektu)w dniu podpisania Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego wnosi zabezpieczenie w postaci: weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa oraz
poreczenia jednej osoby fizycznej legitymujacej sie dochodem miesiecznym brutto w wysokosci
minimum 2500,00 zt lub dwéch oséb fizycznych legitymujacych sie tacznie dochodem miesiecznym
brutto w wysokosci minimum 2500,00zt.

Nie wniesienie zabezpieczenia skutkuje zakorczeniem udziatu w projekcie. W przypadku zaistniatej
sytuacji kolejna osoba z listy rezerwowej jest rekomendowana do dofinansowania.
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18. Wartosc¢ zabezpieczenia wynosi, co najmniej 100% przyznanej Beneficjentowi Pomocy dotacji.

19. Poreczycielem Beneficjenta Pomocy moze zosta¢ wytgcznie osoba fizyczna posiadajgca petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych, w wieku 18-75 lat. Poreczycielem nie moze by¢ osoba fizyczna bedaca
wspoétmatzonkiem Beneficjenta Pomocy (Uczestnika projektu).

20. W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane jest:

a) przedstawienie przez Poreczycieli zatrudnionych na podstawie umowy o prace (umowa o prace
powinna obejmowacé co najmniej okres 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego) - aktualnego (waznego 1 miesigc od daty wystawienia) zaswiadczenia

o wynagrodzeniu, potwierdzajgcego miesieczng wysokos¢ uzyskiwanych dochoddw z okresu
trzech ostatnich miesiecy,

b) przedstawienie przez Poreczycieli bedacych emerytem/rencisty decyzji o przyznaniu
renty/emerytury (decyzja o przyznaniu renty/emerytury powinna obejmowac¢ co najmniej okres
12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia finansowego) i kopii dokumentéw
poswiadczajgcych wysoko$¢ emerytury/renty z trzech ostatnich miesiecy,

c) prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg nastepujacych aktualnych (waznych 1 miesigc od daty
wystawienia) dokumentéw:

v' oswiadczenie/ za$wiadczenie z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych,

v' oswiadczenie / zaswiadczenie z US o niezaleganiu z podatkami,

v' oswiadczenie / zaswiadczenie z US o dochodach za ostatni rok.

v" wydruk z CEIDG/KRS

21. W przypadku, gdy Beneficjent Pomocy lub Poreczyciele s3 w zwigzku matzenskim i pozostajg w ustroju
wspdélnosci majatkowej matzenskiej, do zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
i ustanowienia poreczenia wymagana jest zgoda wspétmatzonka, wyrazona w formie pisemnej, w biurze
projektu przy ul. Krakowskiej 13/3, 33-100 Tarndw, w obecnosci upowaznionego pracownika lub tez
wyrazona w formie pisemnej z notarialnie poswiadczonym podpisem.

22. Zabezpieczenie jest zwracane Beneficjentowi Pomocy po zakoriczeniu kontroli koricowej dokonanej przez
Beneficjenta, na wniosek Beneficjenta Pomocy. Jezeli do zniesienia zabezpieczenia potrzebna jest zgoda
lub inne oswiadczenie woli Beneficjenta zostanie ono ztozone niezwtocznie po pomysinym zakorczeniu
kontroli koricowe;j.

§10
KONTROLA WYDATKOWANIA WSPARCIA

Postanowienia ogélne
1. Beneficjent Pomocy zobowigzany jest poddac sie czynnosciom kontrolnym i monitoringowym
prowadzonym przez Beneficjenta i uprawnione organy kontrolne w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia

Umowy o udzielenie wsparcia finansowego Beneficjent weryfikuje przede wszystkim:

a) wydatkowanie i rozliczenie otrzymanych srodkéw finansowych,
b) dokonanie zakupow towardw lub ustug ze sSrodkéw przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci zgodnie
z Biznes planem i Harmonogramem rzeczowo — finansowym inwestycji,

c) wykorzystanie zakupionych towardw lub ustug zgodnie z charakterem prowadzonej dziatalnosci, w tym
z zatwierdzonym Biznes planem i Harmonogramem rzeczowo — finansowym inwestycji,

d) fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez minimalny okres 12 miesiecy od momentu
podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego,
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e) Fakt niepodejmowania zatrudnienia przez okres 12 miesiecy od momentu podpisania Umowy
o0 udzielenie wsparcia finansowego.

Wydatkowanie i rozliczenie srodkéw finansowych

Beneficjent Pomocy zobowigzuje sie realizowaé przedsiewziecie opisane w Biznes planie ibedgce

przedmiotem Whniosku, w zakresie zaakceptowanym przez Beneficjenta, z najwyiszym stopniem

starannosci, w sposob zapewniajacy uzyskanie jak najlepszych wynikow oraz zgodnie z Umowg o udzielenie
wsparcia finansowego.

Beneficjent Pomocy zobowigzany jest do dokonania zakupdw towardow lub ustug ze srodkdw przyznanych

na podjecie dziatalnosci gospodarczej zgodnie z Biznes planem i Harmonogramem rzeczowo —finansowym

inwestycji.

Beneficjent Pomocy moze wystapi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane Biznes planu

i Harmonogramu rzeczowo — finansowego inwestycji, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towaréw

lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci

jednostkowych. Beneficjent w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku Beneficjenta Pomocy informuje
go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

Beneficjent Pomocy zobowigzany jest w terminie nie dtuiszym niz 2 miesigce od dnia przekazania

wsparcia finansowego, przedstawi¢ Beneficjentowi zestawienie wydatkow inwestycyjnych.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach okres ten moze zosta¢ wydtuzony przez Beneficjenta.

Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkéw ujetych

w zaakceptowanym przez Beneficjenta Harmonogramie rzeczowo-finansowym inwestycji. Zmiany

dotyczace przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkow, do wysokosci nie przekraczajacej

10% pierwotnej wartosci wydatku, wymagajg poinformowania o tym fakcie Beneficjenta w formie

pisemnej wraz z uzasadnieniem. Na zmiany dotyczace przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami

wydatkow powyzej 10% musi by¢ wyrazona pisemna zgoda Beneficjenta.

Beneficjent Pomocy zobowigzany jest przechowywa¢ dokumentacje zwigzang z otrzymang dotacjg przez

okres 10 lat, liczagc od dnia podpisania Umowy z Beneficjentem.

Beneficjent Pomocy, ktéry otrzymat w ramach projektu wsparcie finansowe ma obowigzek rozliczenia

kwoty otrzymanych s$rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci osobiscie w biurze projektu

lub za posrednictwem poczty.

Rozliczenie przez Beneficjenta Pomocy otrzymanych srodkéow finansowych nastepuje poprzez ztozenie:

a) Oswiadczenia o dokonaniu zakupdw towardw lub ustug zgodnie z Biznes planem i Harmonogramem
rzeczowo — finansowym inwestycji,

b) Szczegdétowego zestawienia towardw lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany z jednorazowych
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych
lub jakosciowych,

c) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych odbiér zakupionych urzadzen lub wykonanie prac
(z podaniem miejsca sktadowania w przypadku urzadzen trwale niezamontowanych),

d) W przypadku zakupu uzywanych srodkéw trwatych:

v' Oéwiadczenie, ze cena $rodka trwatego nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzieri
zakupu i jest nizsza od ceny nowego srodka trwatego,

v’ Os$wiadczenie, ze $rodek trwaty posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizacji
przedsiewziecia objetego dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujgce normy i standardy,
Wydatki inwestycyjne sg uznane za kwalifikowane, jezeli zostang poniesione przez Beneficjenta Pomocy
w okresie realizacji inwestycji zatozonym w Biznes planie, Harmonogramie rzeczowo — finansowym.

Wydatki poniesiony poza okresem realizacji inwestycji beda uznawane za niekwalifikowane.

Beneficjent dokonuje weryfikacji ztozonych dokumentéw w terminie do 14 dni roboczych od dnia ztozenia

(termin moze zosta¢ wydtuzony w przypadkach, gdy konieczne jest uzyskanie dodatkowej interpretacji).
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W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, Beneficjent Pomocy zobowigzany jest do ich usuniecia,
w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji od Beneficjenta.

Monitoring na miejscu

Beneficjent Pomocy ma obowigzek poddac sie kontroli formalno — merytorycznej przeprowadzane] przez

zespot kontrolny, na miejscu realizowanej inwestycji wskazanym w Biznes planie oraz do udzielania

informacji telefonicznie w ramach dziatan monitorujgcych.

Beneficjent monitoruje prawidtowe wydatkowanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci,

przez okres 12 miesiecy od momentu podpisania Umowy o udzielnie wsparcia finansowego

z Beneficjentem, poprzez kontrole w siedzibie lub miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym:

a) weryfikacji prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez 12 miesiecy od momentu podpisania Umowy
o udzielenie wsparcia finansowego przez Beneficjenta Pomocy,

b) weryfikacji prawidtowosci wykorzystania otrzymanych srodkéw finansowych, pod katem zgodnosci
z zapisami w Biznes planie, Harmonogramie rzeczowo — finansowym inwestycji i Umowie o udzielenie
wsparcia finansowego.

W szczegdlnosci weryfikacji Beneficjenta podlega:

a) fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

b) wykorzystanie przez Beneficjenta Pomocy zakupionych towaréw lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym Biznes planem i Harmonogramem rzeczowo —
finansowym inwestycji. W szczegdlnosci Beneficjent Pomocy powinien posiadac sprzet i wyposazenie
zakupione z otrzymanych srodkow i wykazane w rozliczeniu. W przypadku, gdy w ramach kontroli
stwierdzone zostanie, iz Beneficjent Pomocy nie posiada towarow, ktére wykazat w rozliczeniu, a ktére
nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materiaty zuzywane w celu
Swiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, Beneficjent Pomocy powinien wykaza¢ przychdd
z tytutu swiadczonych ustug lub sprzedazy towaréw lub w inny sposéb uzasadni¢ fakt nieposiadania
zakupionych towardéw.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, wskazany zostanie w dniu kontroli termin ztozenia

stosownych wyjasnieri/lub skorygowania nieprawidtowosci.

Beneficjenci pomocy (Uczestnicy projektu) nie sg objeci zasadami oznaczania projektéw w ramach POWER.

§11
ZWROT DOTACII

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez Beneficjenta zostanie stwierdzone,
ze Beneficjent Pomocy pobrat catos$é lub czesé srodkéw, w sposéb nienalezny lub w nadmiernej wysokosci,
zobowigzany jest on do zwrotu tych $Srodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami
ustawowymi, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta lub wtasciwego organu
i na rachunek wskazany przez Beneficjenta lub inny podmiot uprawniony do przeprowadzenia kontroli.
Odsetki od kwoty dotacji pobranej w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, sg naliczane
od dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej kwoty dotacji.
W przypadku gdy Beneficjent Pomocy nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, Beneficjent podejmie
czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych $rodkéw, z wykorzystaniem dostepnych sSrodkdéw
prawnych, w szczegdlnosci wniesionego zabezpieczenia. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania
nieprawidtowo wykorzystanych srodkdw dotacji obcigzajg Beneficjenta Pomocy.
Beneficjent Pomocy jest zobowigzany do zwrotu wyptaconej dotacji, lub jej czesci wraz z odsetkami
ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania, w przypadku:
a) Stwierdzenia wykorzystania dotacji niegodnie z Biznes planem i Harmonogramem rzeczowo —
finansowym, w szczegdlnosci w sytuacji gdy zakupiono towary lub ustugi nie ujete w zestawieniu
towarow lub ustug przewidzianych do zakupienia,
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b) Stwierdzenia utrudniania kontroli,

c) Na wniosek instytucji kontrolnych,

d) Prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesiecy, przy czym do okresu
prowadzenia dziaftalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego,

e) Pojecia zatrudniania, likwidacji badZ zawieszenia dziatalnosci gospodarczej przed uptywem
12 miesiecy od dnia podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego,

f)  Zmiany formy prawnej prowadzonej dziatalnosci w okresie 12 m-cy od dnia podpisania Umowy
o udzielenie wsparcia finansowego,

g) Ztozenia niezgodnego z prawda oswiadczenia na etapie ubiegania sie o $rodki na rozwdj
przedsiebiorczosci,

h) Naruszenia postanowiern Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

§12
POMOC PUBLICZNA W PROJEKCIE

1. Pomoc w postaci jednorazowych srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej udzielana Beneficjentowi
Pomocy (Uczestnikowi projektu) przez Beneficjenta posiada charakter pomocy publicznej w zwigzku
z faktem, iz przyznawana jest osobie fizycznej, ktéra w dniu uzyskania srodkdw posiada zarejestrowang
dziatalnos¢ gospodarcza.

2. Beneficjent wydaje Beneficjentowi Pomocy, ktéry otrzymat Srodki na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie z zatgcznikiem do Rozporzgdzenia
Rady Ministréw z dnia 24 paZdziernika 2014 r., Dz. U. z 2014 r., poz. 1543)2.

3. Za date przyznania pomocy de minimis w ramach przyznania $Srodkéw finansowych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej uznaje sie date podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego,
zawieranej miedzy Beneficjentem a Beneficjentem Pomocy.

4. Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia finansowego Beneficjent Pomocy przedstawi dokumenty swiadczace
o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz wartos¢ zapisana w wydanych zaswiadczeniach o udzielonej
pomocy de minimis, Beneficjent zobligowany jest do wydania zaktualizowanego zaswiadczenia
0 przyznaniu pomocy objetej zasadg de minimis. Na zaktualizowanym zaswiadczeniu nalezy umiescié
adnotacje: ,Anulowano zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis wydane w dniu....”.

§13
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu przyznawania wsparcia, wigzgca dla Uczestnikow
projektu/Beneficjentéw Pomocy, nalezy do Beneficjenta.

2. W sprawach spornych decyzje podejmuje Zarzad Beneficjenta.

3. Regulamin przyznawania wsparcia obowigzuje od dnia jego publikacji na stronie internetowej projektu
www.aktywiazacjatanow.pl

4. Regulamin przyznawania wsparcia moze ulec zmianie w sytuacji zmiany Wytycznych lub innych
dokumentéw programowych dotyczacych projektu. Zmiana Regulaminu przyznawania wsparcia
obowigzuje publikacji na stronie internetowej projektu www.aktywizacjatarnow.pl

5. Szczegdtowe warunki dotyczgce poszczegdlnych rodzajéw udzielanego wsparcia (IPD, posrednictwo pracy,
szkolenie, doradztwo, wsparcie finansowe i pomostowe) sg regulowane przez odpowiednie umowy.

8W przypadku zmiany lub uchylenia rozporzadzenia, Beneficjent zobowigzany jest postepowaé zgodnie
z wowczas obowigzujgcym aktem prawnym.

iei ®_ Aktywizacja zawodowa
Socjalna mtodych subregionu
Serwis tarnowskiego

Strona 20z 21


http://www.aktywiazacjatanow.pl/

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

ZALACZNIKI DO REGULAMINU PRZYZNAWANIA WSPARCIA

NSO kA WLNR

Zatqgcznik nr 1 — Umowa o udzielenie wsparcia szkoleniowo — doradczego,

Zatgcznik nr 2 — Wniosek o udzielenie wsparcia finansowego,

Zatgcznik nr 3 — Biznes plan na okres pierwszych 2 lat dziafalnosci gospodarczej,

Zatqcznik nr 4 — Harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji,

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o pomocy de minimis,

Zatqcznik nr 6 — Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
Zatqgcznik nr 7 — Oswiadczenie o zgodnosci wersji papierowej i elektronicznej Biznes planu i

Harmonogramu rzeczowo — finansowego inwestycji,

o %

zatgcznikami,

Zatgcznik nr 8 — Whniosek o udzielenie wsparcia pomostowego
Zatqcznik nr 9 — Karta Oceny Formalnej Wniosku o udzielenie wsparcia finansowego wraz z

10. Zatgcznik nr 10 — Karta Oceny Merytorycznej Biznes Planu,
11. Zatqcznik nr 11 — Karta oceny wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego,

12. Zatqcznik nr 12 — Wniosek o ponowngq weryfikacje decyzji o nieprzyznaniu srodkdw finansowych
na rozwdj przedsiebiorczosci,

13. Zatgcznik nr 13 — Umowa o udzielenie wsparcia finansowego,

14. Zatqgcznik nr 14 — Umowa o swiadczenie ustug doradczych po przyznaniu wsparcia finansowego,
15. Zatgcznik nr 15 — Zobowiqgzania/Oswiadczenia Beneficjenta Pomocy.

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA/-CZKI PROJEKTU

Zapoznatem/-am sie i akceptuje zapisy zawarte w Regulaminie przyznawania wsparcia w postaci
jednorazowych srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu ,, Aktywizacja zawodowa
mitodych subregionu tarnowskiego” (w tym kryteria oceny Biznes planu).

Miejscowosé, data

Socjalna
Serwis

Czytelny podpis Uczestnika/-czki projektu

Aktywizacja zawodowa
mtodych subregionu
tarnowskiego
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